Eléterjesztés

A napirendet targyalo iilés datuma: 2026. februar 27.
A napirend sorszama: 8.
A napirend targya: Az onkormanyzat beszerzési szabalyzatanak
modositasa

A napirendet targyalja: Négradsipek Kozség Onkormanyzatianak
Képviselo-testiilete

Az eloterjesztést készitette: dr. Kiss Tamas jegyzo
Eléterjeszto: Doman Ferenc polgarmester
Mellékletek szama: 0
A napirendet targyalo iilés tipusa-1: nyilt / zart
A napirendet targyalo iilés tipusa-2: soros / soron kiviili
Az elfogadashoz sziikséges tobbség tipusa: egyszerii / mindsitett
A szavazas médja: nyilt / titkos

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdésének b) pontja értelmében a koltségvetési szerv vezetdje belsd
szabalyzatban rendezi a miikddéséhez kapcsolddo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdéseket, igy kiillonosen a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet.

A tisztelt Képviseld-testiilet a 37/2017.(XI1.21.) énkormanyzati hatarozataval fogadta el az
onkormanyzat beszerzési szabalyzatat. A szabalyzat 6. (1) a) pontja jelenleg hatalyos szovege
az alabbiakat mondja ki:

6. Kivételek

(1) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani:
a) nettd 200 000 Ft alatti értékii beszerzések esetén,"”

A szabalyzatot, annak jelenlegi rendelkezése értelmében az 6nkormanyzat minden 200 ezer Ft
érteket meghalado beszerzésére alkalmazni kell. A 2017. évben torténd elfogadast kdvetden
eltelt kozel 10 év évben az arak jelentdsen emelkedtek az élet minden teriiletén, azért indokolt
a szabalyzat kotelez6 alkalmazasat egy magasabb értékhatarhoz kotni.

Javaslom, hogy ezen értékhatart a jovoben a mindenkori kdltségvetési rendeletében hatarozza
meg a tisztelt Képviselo-testiilet, igy egy jelentdsebb inflacié esetén nem sziikséges a
szabalyzatot évente modositani. 4 modositani javasolt szovegrészek piros szinnel és dolt
betiitipussal jelolve.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet az elbterjesztés megtargyalasara és a hatarozat
elfogadasara!

Hatarozati javaslat:

Négradsipek Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
/2026. (11.27.) 6nkormanyzati hatarozata

Nogradsipek Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a hatarozat
mellékletében foglalt tartalommal elfogadja az 6nkorményzat beszerzési
szabalyzatat.

Hataridd: 2026. marcius 1.
Felelés: polgarmester, jegyzo



1. melléklet a /2026.(11.27.) 6nkormanyzati hatdrozathoz

NOGRADSIPEK KOZSEG
(")NKORI’VIANYZA’TANAK
BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2026. marcius 1-t6l

Joévahagyom:

Doman Ferenc polgarmester



BESZERZESI SZABALYZAT
1. Alapelvek

Jelen Beszerzési Szabalyzat célja, hogy biztositsa:

- a kozpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathatdsagat és nyilvanos ellendrizhetoségét,
tovabba

- a beszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését;

- biztositsa a helyi kis- és kozepes vallalkozasok beszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasat,
- valamint érvényesitse az onkormanyzati kdrnyezetvédelmi célkitiizéseit,

0sszhangban az Orszaggyiilés altal meghatarozott kdzbeszerzési alapelvekkel.

2. Szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabalyzat hatalya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a kdzbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL torvény eldirasai nem terjednek ki:

- kozbeszerzési értékhatar alatti érték(i beszerzések,

- kdzbeszerzési kivételi korokbe tartozo beszerzések.

A kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatandd beszerzések szabdlyait a Kozbeszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

(2) Jelen szabalyzat alkalmazasa sordn az (1) bekezdésre figyelemmel beszerzésnek kell
tekinteni az arubeszerzést, épitési beruhazast, valamint szolgaltatds megrendelését is (a
tovabbiakban: beszerzes).

(3) Jelen szabalyzat hatalya a 6. pontban irtak kivételével kiterjed Nogradsipek Kozség
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormdanyzat) valamennyi beszerzésére.

(4) Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

(5) Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati dokumentéacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

3. Jogforrasok

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tv. ( a tovabbiakban: Ptk. ),

- a mindenkori koltségvetési torvény,

- az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény ( a tovabbiakban: Aht. ),

- az 4llamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. ( XII. 31. ) Korm.
rendelet ( a tovabbiakban: Avr. ).

4. Beszerzések fajtai
(1) Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozasaban — a Képviselo-testiilet eltérd eseti
dontésének hidnyaban —a Polgarmester dont az ajanlattételre felkérendd személyekrdl, az
eljaras eredményességérol és a beszerzési eljaras nyertesérol.
(2) A beszerzési eljarast a Hivatal a Jegyz6 szakmai ellenérzése mellett hajtja végre.
5. Eljaro személyek és testiiletek
A beszerzési eljarasban részt vevo szervezeti egységek, személyek:

a) a szerzOdés eldkészitése vonatkozasaban, a beszerzés felelé szakmai vezetdjeként, valamint
a Hivatali beszerzések esetén dontéshozoként a Jegyzo,
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b) Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendje szerinti
kotelezettségvallald (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo),
) 6nkormanyzati beszerzések esetén dontéshozoként a Polgarmester.

6. Kivételek

(1) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani:

a) az Onkormdnyzat éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott értékhatar alatti
beszerzések esetén,

b) ha az Onkormanyzat egyedi esetben ennek megfeleld hatarozatot hozott,

C) a beszerzés azonnali lebonyolitasa ¢let- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges,
tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést (pl.: vis maior).

(2) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarads lebonyolitani, de legaldbb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi tanacsadas,

b) foglalkozés-egészségiigyi szolgaltatas,

c) konyvvizsgalat,

d) kizarélagossag fennallasa esetén (pl.: eléadomiivész).

(3) Kivételes esetekben ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga indokolja,
a harom arajanlat bekérése mellézhetd, de csak a Polgarmester jovahagyasa mellett.

7. Beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa

A Hivatal az eljaras megkezdését megelézéen:

a) elkésziti a beszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai leirast, ismertetdt, adott esetben
tételes arajanlatkéro tablazatot (koltségvetési kiirast),

b) eldzetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabal,

c) osszeallitja az arajanlatkérd lapot és miiszaki tartalmat (egyiitt beszerzési dokumentumok),
melyet a Jegyz0 ellendriz, és terjeszt a Polgarmester elé, jovahagyasra.

d) A Jegyz8 javaslatot tesz az ajanlatkérésre felkérni kivant cégek kijeldlésére?.

8. El6zetes piackutatas

(1) Az elbzetes piackutatas célja a becsiilt érték meghatarozasa, és a megfelelé miiszaki
tartalom kialakitasahoz szakmai adatgytijtés, piaci informaciok beszerzése.

(2) A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetévé teszi — potencialis
ajanlattevOket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. A Hivatal
munkatarsa az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas modon dokumentaltan gytjti az
informéaciokat.

(3) El6zetes piackutatasnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése el6tt az
interneten egyértelmilen beazonosithatd legalabb harom forgalmazo rogzitett és hiteles arat
vessziik figyelembe; piaci informaciénak mindsiilnek tovdbba az Onkorményzat korabbi
beszallitdinak arai is.

(4) Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevéi kort kell megkeresni.

9. Ajanlatkérés menete

(1) Az ajanlattételre kivalasztott ajanlattevéi kort a Hivatal keresi meg ajanlatkérés céljabol.

' 1. szamu melléklet: arajanlatkéré lap
22. szamu melléklet: javaslat a cégek kijelolésére
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(2) Az ajanlatkérés elsésorban e-mailben torténhet; vagy
- levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
- személyes, helyszini atadassal.

(3) Az ajanlatkér6 lapnak, illetve adott esetben a mellékletét képezd miiszaki szakmai
leirasnak kiilondsen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és pénziigyileg
megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthato be;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevd a
szerzddés teljesitésére;

C) az ajanlatok értékelésének szempontjai €s modszere;

d) lehetdség biztositasat a szakmai-miiszaki tartalom pontositasara, azzal kapcsolatban kérdés
feltevésére;

e) épitési targykorben helyszini szemle biztositasat,

f) nettd 500 000 Ft feletti becsiilt érték esetén szerzddéstervezet, vagy szerzddéses feltételek,
g) igény esetén a targyalasra vonatkoz6 adatokat, a targyalas szabalyait.

(4) Az ajanlattételre rendelkezésre allo hatarid6t ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre
felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, ¢s megfeleld id6 alljon rendelkezésiikre a
miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén kiegészitd tajékoztatas, kérdések
feltevésére.

(5) Az eljarés soran indokolt esetben a Jegyzd javaslatara a Polgarmester jogosult a beszerzési
dokumentumokat modositani, vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi hatarid6t modositani.

10. Ajanlat benyujtasa

(1) A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattevd benyujthatja:
a) e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
C) személyesen.

(2) Az ajanlat benyujtasa soran a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiinteti: ,,Ajanlat”
¢€s az ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelményeket az ajanlatkérés
soran kell jelezni az ajanlattevoknek.

11. Ajanlat elbiralasa

(1) A beérkezett kereskedelmi ajanlatokat a Hivatal munkatarsa értékeli, Osszesiti, és
onkormanyzati beszerzés esetében a Jegyzo tesz javaslatot a nyertes aj anlattevore®,

(2) Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevo részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett
be harom érvényes kereskedelmi ajanlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi ajanlatok koziil
a legkedvezdbbet kell kivalasztani. A Jegyz6 ebben az esetben javasolhatja az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasat és 0j eljaras kiirasat is.

(3) Amennyiben a kereskedelmi ajanlatot az Ajanlatkéré szakmailag megfelelonek, de
ellenértékben elfogadhatatlannak tartja, targyaldst kezdeményezhet vagy eredménytelenné
nyilvanithatja az eljarast. A targyalason a Hivatal munkatarsa, a Jegyzd, és a Polgarmester
vesz részt. A targyalas célja a legkedvezdbb ajanlat elérése. A targyaléasrdl jegyzokonyvet kell
felvenni, amelyet a jelenlévdk alairnak.

(4) A targyalas lezarasat kovet6en végleges ajanlatot kér be az Ajanlatkéro.

%3, szamu melléklet: arajanlat 6sszesitd



12. Eredményhirdetés

Az eljaras eredményének meghatarozasat kovetden a JegyzO irasban tajékoztatja az
ajanlattevoket az eljaras eredményérol.

13. Szerzodéskotés, megrendelés

(1) A beszerzés csak a kotelezettségvallalo altal kivalasztott nyertes ajanlattevével folytathato
le.

(2) Megrendelés esetén a megrendel6t a Hivatal késziti el, a kotelezettségvallalas
szabalyainak megfeleléen. A megrendeléshez a Vallalkoz6tol minden esetben visszaigazolast
kell kérni.

(3) Abban az esetben, ha szerzédéskotésre keriil sor, a szerzOdéskotés elokészitésérdl a
Jegyzd gondoskodik.

14. A beszerzés végrehajtasa

A beszerzésre kizarolag Megrendel6 alapjan, vagy mindkét szerzédo fél altal alairt szerz6dés
birtokaban keriilhet sor.

15. Iratmintak

1. szadmu melléket: Cégek kijelolése és jovahagyasa
2. szamu melléklet: arajanlatkérés
3. szamu melléklet: arajanlat 0sszesito

16. Hatalyba lépés

(1) A Beszerzési Szabdlyzatot Nogrddsipek Koézség Onkormdnyzatinak KépviselS-testiilete a
37/2017.(XI1.21.) onkormanyzati hatarozataval fogadta el.

(2) A Beszerzési Szabdlyzatot médositotta a .../2026.(I1.27.) énkormdnyzati hatdrozat.

(3) A Beszerzési Szabalyzat 2026. mdarcius 1. napjan lép hatdlyba és rendelkezéseit a hatdlyba lépését
kovetben indult beszerzési eljarasokban kell alkalmazni.



1. szamu melléklet

Ugyiratszam: ..............
Ugyintézd:  ...ovvviiiinnnnn.
ARAJANLATKERES
Az ajanlatkérés targya:
Szakmai ismertetd 6sszefoglalasa:
Teljesitési hatarido: ..................
Helyszini szemle id6pontja: ....................
A miszaki tartalomra Kérdéseket, észrevételeket e-mailben 20.... ..................... -ig varjuk
2/ e-mail cimre.
Ajanlattételi hatdridO: ...
Az ajanlattételi modja: ....... ...

Az ajanlathoz csatolni kell az alabbi iratokat:
1. tételes arajanlat
2. nyilatkozat a szerzddéstervezet -elfogadasardl, és a szerzOdésszeri teljesités
vallalasarol

Felhivom szives figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételektol, adatoktol eltérd ajanlat érvénytelennek mindsiil.

Melléklet:
1. részletes miiszaki-szakmai ismertetd
2. tételes arazatlan koltségvetési kiirds
3. szerzodéstervezet / szerzddéses feltételek

Nogradsipek, ......ccooovviiiiiiiiiinn.n,

Ko6szonettel:



2. sz. melléklet

Ikt oo
Ugyintézd: .....covvvvviiinnnnn...
Négradsipek Kozség Onkormanyzata
Helyben
Tisztelt Polgarmester Ur!
A ... (beszerzés targya)................... megvaldsitasara/beszerzésére az alabbi cégektol

javaslom arajanlat bekérését!

L CegMeVE: .ot
CIME: o

2. CEMEBVE: .ottt
CIME: o

3. CZMEVE: .ottt
CIme: ..o

Kérem szives engedélyét a beszerzési eljaras végrehajtasaral

Nogradsipek, ......ccoovvvin i
Tisztelettel:
jegyz6
Engedélyezem:
polgarmester



3. szamu melléklet

IKt: o
Ugyintézd: .....covvvvviiinnnnn...

ARAJANLAT OSSZESITO

Négradsipek Kozség Onkormanyzata
Helyben

Tisztelt Polgarmester ur!

Tajékoztatom, hogy a ..................... (arajanlat targya) ...........coooeiiiiinn. beszerzési
eljaras felhivasara az alabbi ajanlatok érkeztek. Az ajanlatkéréshez egy arazatlan koltségvetést
is mellékeltiink, ez alapjan kértiik az ajanlatokat, melyek a kdvetkezok:

Cég neve Cég neve Cég neve

Munkanem | Mennyiség Egységar Osszesen | Egységar Osszqsen Egységar | Osszesen
Ft/m3+ Afa | Ft+Afa Ft/m3+ Ft+Afa Ft/m3+ Ft+Afa
Afa Afa

Mindharom ajanlat megfelel a miiszaki-szakmai kdvetelményeknek.

Ajanlattételi hatarid6 20 . ................ volt.
Javaslom, hogy az eljaras nyertesének a legkedvezObb arajanlatot ado ................ -t jeloljiik
meg!

Melléklet: palyazati anyagok

NOgradsipek, 20...... oo

jegyz6
Engedélyezem:

polgarmester




Nogradsipek, 2026. februar 20.
Tisztelettel:

Doman Ferenc
polgarmester
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